附件1

[bookmark: _GoBack]核对保证金资料的报告
（模 版）

汕头市城市建设档案馆：
经核查，我单位于XX年度向贵单位支付的档案保证金共 XX元（大写：XXXX）至今未退还，其中：
项目1：XX项目
项目建设工程规划许可证号：XX
金额：XX元
缴款收据号码：XX
项目2：XX 项目
项目建设工程规划许可证号：XX
金额：XX元
缴款收据号码：XX
现向贵单位提交上述档案保证金资料情况，请予以核对。

附件：1.工程档案保证金收款收据复印件(加盖申请单位公章)
2.单位工程竣工验收证明书复印件(加盖申请单位公章)

单位名称：XX（盖章）
                           XX年XX月XX日

（ 联系人：XX     联系电话：XX ）

