附件

汕头市市场采购贸易方式试点业务

备案指引
按照我市市场采购贸易方式试点有关工作要求，申请开展试点业务的主体备案可分为代理商备案和供货商备案两类。平台备案和审核流程分别如下：

一、代理商平台备案及审核流程

（一）提交纸质材料（一式一份，并全部加盖公章） 

1．《汕头市场采购贸易经营者登记备案申请书》（见附件1）；

2．营业执照副本复印件；

3．法人身份证正反面复印件；

4．《对外贸易经营者备案登记表》复印件；

5．《出口退(免)税备案表》复印件;

6．《中华人民共和国海关报关单位注册登记证书》或《进出口货物收发货人备案回执》复印件;

7. 监管部门要求的其他证明材料。

以上资料，外贸代理须提交1-6项，组货代理须提交1、2、3项，报关代理须提交1、2、3、6项（组货代理和报关代理如有第4项，请同时提交）。

资料审核及备案环节

1．平台主体备案流程：开展市场采购贸易业务的代理商（含外贸代理、组货代理、报关代理）自行登录汕头市场采购贸易联网信息平台（登录方式：在浏览器输入网址 https://sttrade.singlewindow.gd.cn/index.shtml），点击“主体备案”，根据所属主体类型，按要求填写备案信息后，点击“提交”。

代理商在汕头市场采购贸易联网信息平台提交备案申请，等待审核结果。代理商可在联网信息平台中的“主体备案进度查询”中查看当前备案状态。备案审核通过，即可登录汕头市场采购贸易联网信息平台开展1039市场采购业务。

2．外贸代理、组货代理和报关代理备案及审核流程：

①资料审核环节。申请企业准备好有关纸质材料后,向注册地所在区商务主管部门提出书面申请（见附件1），由各区进行审核后加具意见并盖章。区商务主管部门书面审核后,将企业工商数据信息(可在汕头市场采购贸易联网信息平台“下载专区”下载《工商数据导入模板》)导入市场采购联网信息平台，并按时（按月汇总）将企业提交的纸质材料扫描后发送到澄海宝奥城市场采购贸易试点综合服务中心电子邮箱（stsccg@163.com）。

②备案环节。企业工商数据信息导入后,企业自行登录汕头市场采购贸易联网信息平台（https://sttrade.singlewindow.gd.cn/index.shtml）进行备案申请,由所在区商务主管部门核实企业在联网信息平台上备案的信息,在5个工作日内完成企业平台备案审核。资料备案通过后,企业即可登录汕头市场采购贸易联网信息平台开展业务。

二、供货商平台备案及审核流程

（一）落实经营场所

开展市场采购贸易业务的供货商，需在汕头市场采购贸易试点集聚区实施范围内落实经营场所。试点实施范围以汕头市人民政府公布文件为准，详情咨询澄海宝奥城市场采购贸易试点综合服务中心。

（二）办理个体工商户设立登记与税务基础信息录入

1.已落实经营场所的供货商，到澄海区莲下镇市场监督管理所（地址:澄海区莲下镇安澄公路立德路段，电话：0754-85161077）注册营业执照。营业执照注册场地必须是澄海区宝奥城。若前期已在宝奥城注册的商户,无需重复注册。

2.新设立的个体工商户首次办理涉税事宜时，在办理工商登记后，需到澄海区税务局莲下分局办理税务基础信息录入（地址: 广东省汕头市澄海区莲下镇安澄公路神洲路段国家税务总局汕头市澄海区税务局莲下税务分局，电话：0754-85170862）。

（三）平台备案

1.在宝奥城内租用场地,注册办理个体户工商手续及税务基础信息录入。

2.商户在“汕头市场采购贸易联网信息平台”（下载专区）自行下载《工商导入数据模板》,填写完整信息，附上营业执照、经营者身份证、商户与代管企业的协议或合同扫描件、商户经营场所实拍照片（体现商户号），发送到澄海宝奥城市场采购贸易试点综合服务中心邮箱（stsccg@163.com）。

3.向澄海宝奥城市场采购贸易试点综合服务中心提交纸质材料（一式一份并盖公章），包含营业执照、经营者身份证复印件、商户与代管企业的协议或合同复印件、商户经营场所实拍照片（体现商户号）。

4.澄海宝奥城市场采购贸易试点综合服务中心将附件信息导入汕头市场采购贸易联网信息平台,商户即可自行登录汕头市场采购贸易联网信息平台备案。(供货商户自行登录汕头市场采购贸易联网信息平台,点击“主体备案”,选择商户备案,按要求填报相关数据后,点击“提交”）。

5.澄海宝奥城市场采购贸易试点综合服务中心在收到商户备案申请及上述相关纸质资料后,在3个工作日内完成商户平台备案审核。备案信息审核通过后,商户即可登录汕头市场采购贸易联网信息平台开展市场采购贸易业务。

三、注意事项

（一）供货商必须为在汕头市场采购贸易试点集聚区范围内注册的商户；外贸代理、组货代理和报关代理必须为在汕头注册的企业法人。

（二）为保证审核效率，请申请主体备案的代理商和供货商务必确保上传文件的完整性，全部加盖公章，并按顺序上传。由于图片上传后容易会出现失真变形等问题，建议上传PDF格式文件。

（三）代理商和供货商用户名在录入备案信息时自行设置，初始密码为“1234_用户名后四位”，请及时更改密码并注意保存。

（四）联网信息平台具体操作，请自行登录汕头市场采购贸易联网信息平台的下载专区查看。

四、经办单位及联系方式（业务咨询）

（一）汕头市商务局

业务科室：对外贸易科   电话：0754-88931893

（二）澄海宝奥城市场采购贸易试点综合服务中心

电话：0754-89310083  
（三）各区县商务主管部门（详见附件2）。

附件：1.汕头市场采购贸易经营者登记备案申请书

（样本）

2.各区县商务主管部门联系方式

附件1
汕头市场采购贸易经营者登记备案申请书

XX区商务主管部门：

我公司拟申请通过广东汕头市宝奥国际玩具城开展市场采购贸易方式试点业务，做出如下申请：

一、企业简介

（企业基本情况，包括进出口的主要产品等）

二、企业承诺

我公司承诺所提交的申请资料均真实有效，并在开展业务过程中配合商务、海关、税务、外汇等部门做好监管工作。

特此申请。

                     企业名称：

（公章）

日期：   年   月   日

企业经办人：

手机：

邮箱：

附件2
各区县商务主管部门联系方式
	序号
	单位
	经办人员
	办公电话
	办公地址

	1
	金平区商务局
	陈研婷
	0754-88604953
	汕头市金平区大学路与升业路交界金平工业园区办公大楼4楼

	2
	龙湖区商务局
	蔡德财
	0754-88730521
	汕头市龙湖区珠江路珠江楼709

	3
	澄海区工业和信息化局
	陈受全
	0754-85830705
	汕头市澄海区324国道外经大楼

	4
	濠江区商务局
	李照杏
	0754-87393213
	汕头市濠江区商业街秀峰路工信大楼4号4楼

	5
	潮阳区工业和信息化局
	蔡婷婷
	0754-83602817
	汕头市潮阳区柳园路工信大楼302市场贸易管理股

	6
	潮南区工业和信息化局
	刘晓文
	0754-87791215
	汕头市潮南区峡山街道北六路潮南区人民政府大院西附楼213办公室

	7
	南澳县工业和信息化局
	苏显强
	0754-86806101
	汕头市南澳县后宅镇光明路4号南澳县工业和信息化局外贸口岸股

	8
	高新区经发局
	吕莎
	0754-88463434
	汕头高新区科技中路5号213室（科技与经济发展局）

	9
	保税区经发局
	蔡泽军
	0754-83590047
	汕头综保区管委会512房
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