2015年汕头市行政服务中心管理办公室（含下属单位）
部门决算基本情况说明

一、部门基本情况

（一）部门机构设置、职能

简要说明部门本部机构设置、职能及列入决算编制的下属单位的设置和职能
汕头市行政服务中心管理办公室本级设9个职能科室，列入部门预算编制范围的单位共有1个；下属事业单位汕头市公共资源交易中心1个，设6个职能科室，列入部门预算编制范围的单位共有1个。
汕头市行政服务中心管理办公室的主要职责是：

1、贯彻执行国家、省、市有关电子政务、政务服务、企业投资服务工作的方针政策和法律法规，参与起草有关地方性法规、规章草案，拟定相关标准和规划方案并监督执行。

2、承担市人民政府门户网站的政府信息公开工作。

3、负责全市电子政务规划、管理、协调工作；负责全市电子政务公共基础设施的统筹、规划、建设和管理工作；负责“汕头政府在线”系统的规划、建设和管理工作。

4、负责全市社会公共服务领域信息化规划、管理、协调工作；承担社会公共服务领域信息化工程项目的建设指导、技术审核和绩效评估工作；建设和管理政务信息智库；负责全市财政投资电子政务信息工程建设项目的审核、评估工作；组织协调和指导公共服务信息资源开发共享工作。

5、协调全市电子政务信息安全保障体系建设工作；指导全市电子政务系统安全保密工作。

6、负责全市综合性政务服务工作；负责市行政服务中心的规划、建设管理和监督工作；指导市直政府部门政务服务大厅、区（县）及以下各级政务服务中心的建设管理工作；协调中央、省驻汕单位政务服务大厅建设工作。

7、负责企业投资、生产、经营等服务工作；协调、组织对投资项目落地的跟踪服务；协调、指导区（县）企业投资管理服务机构的业务工作；负责市WTO事务咨询服务工作。

8、负责受理企业投诉和督办工作；协调处理企业在投资建设、生产经营活动碰到的问题，组织调查研究，撰写报告，为市委市政府提供决策参考。

9、贯彻执行国家和省有关公共资源交易的法律、法规、规章和政策；组织协调有关部门加强市场交易活动现场监管，受理并协助处理公共资源交易投诉；组织协调有关部门拟定或编制公共资源交易规则、管理制度和进场交易项目目录；指导公共资源交易平台建设、管理工作；提供公共资源交易法律、法规、规章和政策咨询服务工作；承担市公共资源交易工作委员会日常工作。

10、承担市政府12345热线话务平台话务接办件的拟办处理、协调监督与接听业务平台工作标准制定、考核以及指导区（县）工作等。

11、承办市委、市政府交办的其他事项。
汕头市公共资源交易中心的主要职责是：
1、贯彻执行国家、省、市公共资源交易法律、法规、规章和政策，协助市公共资源交易管理办公室对公共资源交易服务业实施监督管理、拟定公共资源交易工作发展规划和行业交易规范，协助拟定公共资源交易规则、管理制度和交易项目目录，制定公共资源进场交易业务操作规程，建立、完善内部管理制度；
2、承担公共资源交易实体和网络平台以及公共资源数据系统的建设、维护和管理工作；
3、承担公共资源交易专家库的建设、维护和管理工作。依法组织成立评审委员会（小组），实施项目评审，见证交易全过程、确认交易结果，维护交易秩序；
4、依法开展政府采购、建设用地使用权与矿业权交易、建设工程招投标交易、产权交易以及其他区县、部门、机构委托或授权的采购、交易事项；
5、负责核验进场交易主体、中介机构及进场交易项目资料，收集、存储和发布公共资源交易信息，建立公共资源现场交易信用和纪律档案；
6、为公共资源交易主体和交易活动提供场所、设施和信息咨询等服务；
7、为公共资源交易行政监督工作提供监管平台，协调做好对公共资源交易活动的监管工作，协助调查违法违规交易行为，协助处理公共资源交易投诉；
8、指导区（县）公共资源交易平台的建设、管理与维护工作；
9、承办上级部门交办的其他工作事项。

（二）人员构成情况

简要说明部门本部和列入部门决算编制的下属单位的编制、实有在职人员、离退休人员等财政供给人员情况
汕头市行政服务中心管理办公室本级编制数共50人，财拨在职人员 42人，退休人员8人；下属单位汕头市公共资源交易中心编制数共34人，实有在职人员31人：其中财拨在职人员10人、财政补助在职人员21人，退休人员3人。

（三）决算年度的主要工作任务

简要说明部门发展计划、工作目标
市行政服务中心管理办公室认真学习贯彻党的十八届四中全会“全面推进依法行政”精神和省市有关会议精神，以依法行政为依托，围绕市委、市政府工作部署，巩固和扩大群众路线教育实践活动成果，力争在推进综合政务服务体系建设上有新突破，在服务群众和企业方面有新举措，为我市打造“法治、阳光、服务、高效”政府做出积极贡献。一是健全综合政务服务法规；二是提升集中服务水平；三是加强电子政务建设；四是完善热线平台建设；五是建设公共资源交易平台；六是加强自身建设。

下属单位市公共资源交易中心的主要工作任务：一是分类分步、有序完成市交易中心组建工作；二是制度先行，健全完善公共资源交易监管体制机制；三是理顺业务关系、梳理业务流程；四是加强学习，全力推进公共资源交易改革工作；五是克服困难，认真履职，确保各项交易任务圆满完成；六是精心组织，扎实推进市直机关公务车辆处置工作。

二、收入决算说明

收入决算总规模、各项收入决算。格式如下：

2015年收入决算2081.08万元，其中：财政拨款收入   1912.94万元，事业收入161.81万元，其他收入6.33万元。
三、支出决算说明

支出决算总规模、各类支出决算规模及各类支出增减变化情况。格式如下：

2015年支出决算2036.21万元，其中：财政拨款支出   2036.21万元。

2015年财政拨款支出按用途划分，基本支出739.83万元，占36.33%，其中：工资福利支出555.18万元，对个人和家庭的补助176.36万元，商品和服务支出8.29万元，其他资本性支出等支出0万元；项目支出决算1296.38万元，占63.67%，主要支出项目有市政府12345热线中心、市网上办事大厅自助区、网上办事大厅自助区驻点服务、服务大厅管理及年终总结座谈慰问考核、下属单位维修、维护费和委托业务费。

四、“三公”经费支出说明（数量为零的，请填“0”）
2015年“三公”经费财政拨款支出共19.59万元，比上年增2.5万元，主要原因是2015年新增下属单位市公共资源交易中心的“三公”经费。具体情况如下：

1.全年使用财政拨款安排本级、所属市公共资源交易中心单位出国团组数为0个、0人次，因公出国（境）费支出0万元，比上年增/减0万元，原因是本级及下属单位没有因公出国（境）。开支内容包括：（1）参加会议支出0万元；（2）出国谈判、工作磋商支出0万元；（3）境外业务培训及考察   0万元。

2.公务用车购置及运行维护费支出18.84万元，比上年增2.89万元，原因是2015年新增下属单位市公共资源交易中心的公务用车购置及运行维护费。主要包括：（1）报废0辆、更新购置0辆，购置费支出0万元，平均每辆0万元；（2）公务车保有量4辆，全年运行维护费支出18.84万元，平均每辆   4.71万元。
3.公务接待批次5批，人数56人，公务接待费支出0.75万元，比上年减0.39万元，原因是严格落实“中央八项规定”、《党政机关厉行节约反对浪费条例》等有关规定要求，厉行节约，严格控制支出。主要用于接待上级和外地来汕公务活动人员。
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