附件1：

财政票据核销流程图
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3月底前提交本年度上门核销预约申请





非上门核销单位：


1.退还《财政票据核销申请表》一份，用票单位存档备查。


2.已核销票据由财政部门保管。


3.保存期满的票据，由财政部门送至指定销毁单位销毁。





上门核销单位：


1.退还《财政票据核销申请表》一份，用票单位存档备查。


2.已核销票据封存后由用票单位自行保管，不得自行开箱。如有特殊情况，须经财政部门同意，双方人员在场方可开箱。


3.保存期满的票据，经财政部门同意后由用票单位送至指定销毁单位销毁。





通过





不通过





核销





公益事业捐赠票据：同时提交每份票据对应的捐赠协议，个人捐赠金额较少没有签订捐赠协议的，提交捐赠金额用途的相关证明。





资金往来结算票据：同时提交代收（暂收）款项的代付（退还）相关证明。





提交资料：


1.《财政票据领购手册》；


2.《财政票据核销申请表》（一式两份并加盖公章）；


3.《关于申请核销财政票据的函》；


4.申请核销的财政票据存根，作废、空白票据；


5.划缴财政或缴入本单位银行账户的相关资料；


6.其他相关资料（根据不同票据种类提交相应资料）。                                                                                                    








