附件8

汕头高新区企业培训费补贴申报指南

一、补贴对象：
在符合条件的培训机构开设专业培训班和组织承办行业领域高级研修班的区内企业。
二、 申报条件、补贴标准和申报时限：
（一）申报条件：
1、2023年3月1日（含当日）以后区内企业在符合条件的培训机构开设的专业培训班和组织承办行业领域的高级研修班；
2、“专业培训班”须为企业对内部员工进行的与本企业经营生产业务相关的专业培训；
3、“高级研修班”须为区内企业以高新区重点产业领域为重点，组织承办行业领域，培养高层次、急需紧缺的管理或专业技术人才的研修班；
4、培训机构应为经市级以上行业主管部门批准设立、正常经营且无违法违纪行为的机构；
5、培训师资专家必须具有中级以上专业技术职称或技师（二级）以上职业资格证书；
6、培训或开班前需取得汕头高新区管委会核准；
7、企业依法经营，无违法犯罪行为。
（二）补贴标准：专业培训班按每班50%比例一次性给予企业培训费补贴，每年每个企业最高不超过5万元。高级研修班一次性给予企业每班50%的办班补贴，每年每个企业最高不超过10万元。补贴经费的核准参照上级有关培训费管理的规定标准执行。
（三）申报时限：
1、举办培训班申报时限：拟举办“专业培训班”或“高级研修班”之前；
2、申请补贴申报时限：举办“专业培训班”或“高级研修班”结束之日起6个月内申请。
三、 申请举办培训班、培训补贴申报材料和审批程序：
（一）申请举办培训班申报材料：
1、《汕头高新区企业培训班举办申请表》；
2、培训机构资质及培训师资专家证明材料；
3、培训方案；
4、培训协议；
5、培训对象名册；
6、企业劳动用工备案证明；
7、企业营业执照或统一社会信用代码证；
（二）申请培训补贴补充申报材料：
8、《汕头高新区企业培训费补贴申请表》；
9、培训现场佐证材料；
10、培训效果总结材料；
11、汕头高新区管委会核准材料；
12、企业支付的培训费凭证。
上述申报材料均一式一份，其中第1、5、8、9、10项需提供原件，其他材料在线上上传原件扫描件，纸质版提供复印件，申报材料复印件由企业负责确认与原件相符并加盖公章。
（三）申请举办培训班审批程序:
1、申报：由区内企业通过汕头高新区企业服务平台PC端线上申报，线上初审通过后将纸质申报材料一式一份装订成册提交至汕头高新区人力资源服务中心；
2、审批：由汕头高新区人力资源服务中心审核后，提出拟办意见，报送至汕头高新区党政办公室，区党政办按规定报批。
（四）申请培训补贴审批程序：
1、申报：由区内企业通过汕头高新区企业服务平台PC端申报，初审通过后再将纸质申报材料装订成册提交至汕头高新区人力资源服务中心；
2、审批：由汕头高新区人力资源服务中心审核后提出拟发放名单，报送至汕头高新区党政办公室，区党政办按规定报批；
3、公示：拟发放名单在高新区管委会门户网站公示，时间5天；
4、核发：符合发放培训补贴的，按有关程序将款项汇至企业银行账户。
四、受理部门：
受理部门：汕头高新技术产业开发区人力资源服务中心
地址：汕头高新区科技中路5号管委会大楼315室
联系电话：0754-88463432  邮箱：gxgwrlzx163.com
五、政策依据：
《汕头高新技术产业开发区关于进一步促进人才集聚的若干措施》（汕高委﹝2023﹞3号）。
六、表格附件：
表8-1《汕头高新区企业培训班举办申请表》
表8-2《汕头高新区企业培训费补贴申请表》
表8-1

 汕头高新区企业培训班举办申请表
	申报企业情况
	企业名称
	

	联系电话
	

	
	统一社会     信用代码
	
	联系邮箱
	

	
	通讯地址
	

	
	法定代表人
	
	法定代表人  联系电话
	

	
	法定代表人   身份证
	

	培训班办班基本情况
   
	培训班类别
	
专业培训班 （企业对内部员工进行的与本企业经营生产业务相关的专业培训）

高级研修班 （以高新区重点产业领域为重点，组织承办行业领域，培养高层次、急需紧缺的管理或专业技术人才）


	
	培训主题
	

	
	培训对象
	

	
	培训人数
	
	培训费用预算
	（       ）万元

	
	培训地址
	

	
	培训时间
	   年    月    日    至        年    月    日

	
	培训内容
	

	
	培训办班
理由
	


	培训机构情况
	机构名称
	
	联系电话
	

	
	通讯地址
	

	
	培训专家
	姓名
	工作单位及职务
	联系电话
	专业技术资格或      国家职业资格等级

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	企业申报承诺
	
本单位承诺知晓有关申报条件规定，所填信息和提交的申报材料真实有效，如出现信息虚假等情形，本单位愿意承担一切后果及相关法律责任。


法定代表人（手签）：
    
单位（公章）：
                                                          年    月    日

	区人力资源服务中心审核意见
	 	
经审核，该申请符合《汕头高新技术产业开发区关于进一步促进人才集聚的若干措施》有关规定，拟同意申报企业：
 专业培训班举办申请。
 高级研修班举办申请。
                             


单位盖章：
 
年    月    日 

	区党政办审批意见
	
经审批，同意申报企业：
 专业培训班举办申请。
 高级研修班举办申请。


单位盖章：

                                                          年    月    日 



备注：本表用A4纸双面打印，一式一份。
表8-2

 汕头高新区企业培训费
补贴申请表
	申报企业情况
	企业名称
	
	联系电话
	

	
	统一社会     信用代码
	
	联系邮箱
	

	
	通讯地址
	

	
	法定代表人
	
	法定代表人 联系电话
	

	
	法定代表人   身份证
	

	培训班办班情况
	申请类别
	专业培训班
	培训内容
	

	
	
	
	培训人数
	
	培训班数
	

	
	
	
	培训费用
	（     ）万元
	申请培训  经费补贴
	（      ）万元

	
	
	高级研修班
	培训内容
	

	
	
	
	培训人数
	
	培训班数
	

	
	
	
	培训费用
	（     ）万元
	申请办     班补贴
	（      ）万元

	
	账户名称
	
	开户银行
	

	
	账户号码
	
	基本存款 账户编号
	

	培训机构情况
	机构名称
	
	联系电话
	

	
	通讯地址
	

	
	培训专家
	姓名
	联系电话
	专业技术资格或国家职业资格等级

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	企业申报承诺
	
本单位承诺知晓有关申报条件规定，所填信息和提交的申报材料真实有效，如出现信息虚假、重复申领等情形，本单位愿意承担一切后果及相关法律责任。




法定代表人（手签）：
         
单位（公章）：

                                                           年    月    日

	区人力资源服务中心审核意见
	
经审核，该申请符合《汕头高新技术产业开发区关于进一步促进人才集聚的若干措施》有关规定，拟同意发放申报企业：
 专业培训班培训经费补贴（    ）万元。
 高级研修班办班补贴（    ）万元。





                                                  
单位盖章：
 
年    月    日 

	区党政办审批意见
	
经审批，同意发放申报企业：
 专业培训班培训经费补贴（    ）万元。
 高级研修班办班补贴（    ）万元。


 
单位盖章：
  
年    月    日
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