附件21
汕头市创业培训补贴办事指南
（2022年）
一、补贴对象
符合条件的培训机构。
二、补贴条件
1.创业培训定点机构(或特色创业实训承办机构)为有创业要求和培训愿望并具备一定创业条件的城乡劳动者(含普通高等学校、中等职业院校、技工院校在校生)提供免费创业培训。
2.相关人员参加创业培训后取得创业培训(实训)合格证书。
三、补贴标准
1.创办企业培训(GYB+SYB，共80学时)每人最高可补贴1500元。
2.网络创业培训每人最高可补贴2000元。
3.特色创业实训每人最高可补贴2800元。
四、补贴期限
符合条件的人员每种类型只能享受一次创业培训补贴，每年最多享受一种类型。
五、申请渠道
由创业培训定点机构向其培训备案所在地人力资源社会保障部门提出申请，并提交规定的材料。
六、申请材料
（一）《创办企业培训补贴申请表》（表单1）（一式三份）；
（二）《创办企业培训补贴花名册》（表单2）；
（三）经批准备案的《汕头市创业培训开班申请表》（表单3）；
（四）《汕头市创业培训学员入学登记表》（表单4）
（五）参加创业培训学员本人的《居民身份证》、《就业失业登记证》或《就业创业证》。属普通高等学校、中等职业院校、技工院校在校生的，提供由学校开具的在校证明和本人学生证；属创业初期的创业者提供《工商营业执照》或其他法定注册登记手续（包括村委会等有关单位出具的承包合同、由人力资源和社会保障部门认定的创业孵化基地出具的创业证明）等复印件；
（六）《创业培训合格证书》复印件；
（七）创业培训定点机构的开户银行和基本账号等凭证材料；
（八）当地人力资源和社会保障局要求提供的其他材料。
七、办理流程
（一）申请。创业培训机构应于证书核发之日起12个月内向其培训备案所在地人力资源社会保障部门提出申请，并提交规定的材料。
（二）审核。区县人力资源和社会保障局（审批机构）在收到创业培训补贴申请材料后，在5个工作日内完成审核工作，并在《创办企业培训补贴申请表》上签署意见和盖章，以及对申请情况进行汇总发出拨款意见。
（三）公示。区县人力资源和社会保障局（审批机构）在每批创业培训资金拨付前，将符合补贴条件的人员姓名、性别、年龄、补贴金额、培训机构等信息在当地人力资源社会保障网站上向社会进行公示，每次公示期为7天。
（四）拨付。区县人力资源和社会保障局（财务机构）自收到拨款意见5个工作日内将补助资金划拨到培训单位的银行基本账户。
八、资金来源
创业培训补贴资金从各级就业专项资金中列支。
九、其他事项
（一）我市创业培训采用人力资源社会保障部开展的马兰花中国创业项目中的“创办你的企业”培训课程，按照统一培训标准、统一培训教材、统一培训师资管理、统一机构认定、统一证书发放的“五统一”管理要求组织实施。参加创业培训的学员学习期满，完成创业培训课程，创业培训定点机构向市人力资源和社会保障局申请评审，由市人力资源和社会保障局组织专家成立评审小组，按评审标准严格对创业培训机构提供的《创业计划书》进行评审，评审合格的由市人力资源和社会保障局在广东省创业培训质量监控信息系统中登入成绩，并生成及打印创业培训合格证书，创业培训证书须统一加盖“汕头市创业培训管理专用章”方为有效。
（二）申领创业培训补贴的创业培训机构需具备市人力资源和社会保障局认定的创业培训定点机构资格，不具备创业培训定点机构资格的，一律不得申报相关资金补贴。
（三）各创业培训定点机构须严格按照《转发关于印发<创业培训标准（试行）>的通知〉》（汕人社函〔2019〕0196号）规定开展培训，加强教学管理，考勤登记，确保培训质量。符合补贴条件的人员可自由选择创业培训定点机构参加培训。创业培训定点机构组织创业培训时，由拟招收的创业培训学员填写《汕头市创业培训学员入学登记表》（表单4），并对其进行面试筛选，筛选出符合创业培训补贴条件的对象。在开班前10天将《汕头市创业培训开班申请表》（表单3）、创业培训师资居民身份证及职业培训证书复印件、培训班课程安排表、培训意愿筛选资料、《汕头市创业培训人员花名册》（表单5）及学员居民身份证复印件等材料一式三份提交创业培训定点机构所在地的区县人力资源和社会保障局备案。区县人力资源和社会保障局应在5个工作日内做出受理意见，创业培训定点机构取得开班书面批复后，提前7个工作日登陆广东省创业培训质量监控信息系统（网址：http://ggfw.gdhrss. gov.cn/gdggfw-qy）自行进行网上开班申报以及其它要求录入系统的信息数据。还应将经备案的《汕头市创业培训开班申请表》送市人力资源和社会保障局存档。创业培训定点机构未按规定办理开班报备手续、不符合开班条件或没有录入系统的，不能申请创业培训补贴。各创业培训定点机构应加强对创业培训学员后续服务，建立档案跟踪了解成功创业学员的情况。
（四）培训单位要建立创业培训教学、师资、学员、教材、入学筛选、培训评价、视频图片等材料档案，规范使用培训教材，落实专人、专柜妥善保存好有关培训材料和资金申报材料以备各级有关部门检查。
（五）区县人力资源和社会保障局要切实加强对辖区内创业培训定点机构业务的指导，对申报开班的培训过程进行监管，培训结束后进行验收。市人力资源和社会保障局将不定期开展抽查。
（六）各创业培训定点机构每年至少开展一次创业培训，市人力资源和社会保障局每年将对全市创业培训定点机构工作开展情况进行考核，考核不通过的将取消创业培训定点机构资格。
十、政策依据
（一）《汕头市人民政府办公室关于印发《汕头市贯彻落实〈广东省进一步稳定和促进就业若干政策措施〉的实施意见》的通知》（汕府办〔2020〕10号）；
（二）《汕头市人民政府关于印发汕头市进一步促进就业若干政策措施的实施意见的通知》（汕府〔2018〕134号）；
（三）《关于进一步规范和优化就业补助资金使用管理的通知》（粤人社规〔2020〕23号）；
（四）《广东省财政厅印发广东省进一步加强涉企和个人财政补贴（补助）资金管理的若干意见的通知》（粤财监〔2020〕5号）。
（五）《关于进一步规范创业培训技术工作的通知》（粤职训函[2020]3号）；
（六）《转发<关于印发创业培训标准（试行）的通知>》（粤人社办[2019]65号）；
（七）《关于印发网络创业培训组织实施技术规程（试行）的通知》（中就培函[2017]39号）。
（八）《关于印发<广东省就业创业补贴申请办理指导清单(2021年修订版)>的通知》（粤人社规[2021]12号）。
（九）《关于印发广东省职业技能提升行动创业培训实施方案的通知》（粤人社函[2021]114号）。
十一、业务表单
1.创办企业培训补贴申请表；
2.创办企业培训补贴花名册；
3.汕头市创业培训开班申请表；
4.汕头市创业培训学员入学登记表；
5.汕头市创业培训学员花名册。
十二、经办部门联系方式
金平区人社局培训股   88643506
龙湖区人社局培训股   88265576
濠江区人社局培训股   87380736
澄海区公共服务中心人社窗口  87217912
潮阳区人社局培训股   83812315
潮南区人社局培训股   87905986
南澳县人社局就业和培训股   86802206











[bookmark: _GoBack]表单1

创办企业培训补贴申请表

	申请表编号：
	
	申请
日期
	
	开班批复文号
	

	申请单位名称
	
	法人
代表
	

	单位地址
	
	联系人
	
	联系
电话
	

	营业执照注册号（或其他）
	
	开户名称
	


	开户银行
	
	银行账号
	

	申请补贴人数
	
	申请补贴金额（元）
	

	申请单位
承诺
	
本单位承诺所填内容及提供的所有资料均属真实、无误，如有虚假，愿承担一切责任。
签 名：
(单位盖章)
    年  月   日

	人力资源社会保障部门受理意见


签 名：
(单位盖章)
    年   月  日
	人力资源社会保障部门审核意见


签 名：
(单位盖章)
   年  月  日

	人力资源社会保障部门审批意见



签 名：         
(单位盖章)       
 年   月  日




表单2
创办企业培训补贴花名册
申请单位名称（盖章）：                               申请日期：                        申请表编号：
联系人：                       联系电话：
	序号
	姓名
	性别
	身份证号码
	手机号码
	培训起止日期
（年月日-年月日）
	培训合格证书号
	申请补贴
金额（元）
	签名

	1
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	




表单3

汕头市创业培训开班申请表

培训单位（盖章）：  
	培 训 对 象
	
	培训人数
	人

	培 训 地 点
	

	培 训 时 间
	       年    月    日 至        年    月     日

	培训类别（SYB/GYB）
	培   训   内  容
（培训班课程安排表可另附表）
	培训教材
	课时

	
	
	
	

	师  资  情  况
	姓   名
	学历
	证书
	授  课  课  目

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
人力资源社会保障部门业务股室意见：



                                                     （ 公 章 ）

                                                    年   月   日


联系人：	联系电话：

备注：创业培训定点机构应将本表和创业培训师资居民身份证及职业培训证书复印件、培训班课程安排表、培训意愿筛选资料、创业培训人员花名册及居民身份证复印件等资料一式三份报机构所在地的区县人力资源和社会保障局备案，同时还应将经备案的《汕头市创业培训开班申请表》送市人力资源和社会保障局存档。
表单4
汕头市创业培训学员入学申请表
登记号码：                                     填表日期：     年   月   日 
	姓名
	
	性别
	
	年龄
	   岁
	近

照

（大一寸免冠彩照）

	身份证号
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	户  籍
	非农  口
农业  口
	电话号码
	
	

	文化程度
	
	专  业
	
	

	本人身份
	城镇失业登记人员□高校毕业生生□ 中专、中技毕业生□ 退伍军人□  残疾人□  农村劳动者□  中小企业主□   其他：

	就业状况
	就业□  失业□  待业□  在校生□  创业□
	收入状况
	         元/月

	单位名称或
现就读院校
	

	居住地址
	

	个
人
近
况
	获得职业资格等级/专业技术职称：

	
	有何专长：

	个
人
表
述
	本人有愿望创业                 是□  否□
参加SYB创业培训后开办企业     是□  否□
已开办企业，创办时间：                地址：
本人期望在培训班学到：

	学员
声明
	本人愿意参加“创办你的企业”培训学习，并能服从培训班的各项教学规章制度，承诺坚持参与全程培训和完成自己的创业计划书，积极进行市场评估和调查，努力寻找创业项目。
声明人：（实名）

	培训
机构
筛选
意见
	


（盖章）
年  月  日


注：表格内□打“√”为准。

表单5
汕头市创业培训人员花名册

培训机构（盖章）：                        班别：     班第      期创业培训班
	表格号

序号
	1
	2
	3
	4
	5
	6
	7
	8
	身份证号码

	
	姓名
	居住地址
	电话号码
	性别
	年龄
	教育
程度
	就业
状况
	收入
状况
	筛选面试分数
	

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	



填表人：                                                                                  填表时间：     年    月   日
