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附件3-1：使用方案公示

____小区____项目住宅专项维修资金

使用方案公示

各业主：

本小区______（维修和更新、改造主体）在____年__月__日发生____情况，为及时消除安全隐患，需进行□维修、□更新、□改造，该项目属于共用部位、共用设施设备，并已过保修期，且不属于物业服务合同约定的维修保养内容，需申请使用维修资金。我单位已按相关规定编制该项目住宅专项维修资金使用方案，现将该方案及相关材料进行公示。

公示时间为____年__月__日至____年__月__日（7日）。

附件：1.____小区____项目住宅专项维修资金使用方案

2.勘查检测报告

3.拟定施工单位的有关资料

4.汕头市住宅专项维修资金列支分摊明细表

组织实施主体（盖章）  
____年__月__日

____小区____项目住宅专项维修资金使用方案

一、项目概况

位于____区（县）____街道（镇）________（小区名称）的______（维修和更新、改造主体）在____年__月__日发生____情况（详见附件2），该□维修、□更新、□改造项目属于共用部位、共用设施设备，并已过保修期，且不属于物业服务合同约定的维修保养内容，需就________（工程项目名称）申请使用住宅专项维修资金。
二、施工单位及费用预算
1.本项目拟由________________承建施工，确认方式为□简易比选（三家以上）、□询价或竞争性谈判、□公开招标、□业主大会决定、□其他________。（详见附件3）
2.本项目预算总费用为________元。其中施工费用________元；□鉴定、检测费用________元、□设计费用________元、□监理费用________元（以上费用有发生费用才勾选填写）。
三、分摊明细
1.本项目拟申请使用住宅专项维修资金支付________元（其中首期资金申请支付________元，待工程竣工验收合格后再申请拨付尾款资金），其他资金支付________元。（分摊明细详见附件4）

2.采取其他资金支付原因为□房屋未出售由开发建设单位分摊________元、□业主分户账中住宅专项维修资金不足，由________分摊________元、□其他原因________分摊________元。

3.已缴存维修资金的业主，相关工程费用从相关业主分户账中核减，业主分户账中的住宅专项维修资金不足以支付所分摊费用的，差额部分由该业主承担；涉及尚未售出的住宅物业的，由开发建设单位承担。

四、列支范围
本项目列支范围为________的业主，按照各自拥有房屋建筑面积的比例进行分摊，涉及房屋____套，________平方米，每平方米分摊费用为________元。
五、组织实施方式

1.本项目委托________（姓名）为项目组织实施负责人（可代表业主与施工单位签订工程合同等）；工程竣工后，由其组织业主委员会或业主代表、施工单位和其他相关单位对维修项目进行验收，并共同签署《汕头市住宅专项维修资金工程竣工验收意见表》。

2.自工程费用结算完成之日起5个工作日内，在该项目列支范围物业管理区域的显著位置，公示工程竣工验收意见表、工程结算书、列支分摊情况表及项目施工前、中、后水印照片，公示期不少于7日。

六、表决方式

本表决采取□集体讨论、□书面征求意见、□电子投票方式，征集列支范围内业主的意见。
组织实施主体（盖章）

____年__月__日    
附件3-2：表决结果公示

____小区____项目住宅专项维修资金使用方案
表决结果公示

各业主：

我单位已将________（工程项目名称）的住宅专项维修资金使用方案在该项目列支范围物业管理区域的显著位置进行公示（使用方案公示时间：____年__月__日至____年__月__日），并采取□集体讨论、□书面征求意见、□电子投票方式征集了列支范围内业主意见。

现根据《汕头经济特区住宅专项维修资金管理办法》（汕头市人民政府令第203号）第二十六条的相关规定，将业主表决结果（详见附件）进行公示。

公示时间为____年__月__日至____年__月__日（7日）。

表决结果汇总统计表

	分摊总业主数

（户）
	投票业主数

（户）
	投票业主数

/分摊总业主数
	同意业主数

（户）
	同意业主数

/投票业主数

	
	
	
	%
	
	
	%

	分摊总面积
（m2）
	投票面积（m2）
	投票面积

/分摊总面积
	同意面积（m2）
	同意面积

/投票面积

	
	
	
	%
	
	
	%


（注：同一业主拥有多套房产，专有部分面积应累加，业主数按一户计算。）
附件：汕头市住宅专项维修资金列支分摊业主意见表

组织实施主体（盖章） 
____年__月__日

附件3-3：表决结果情况说明

____小区____项目表决结果情况说明

汕头市住宅专项维修资金管理中心：

我单位就________（工程项目名称）申请使用住宅专项维修资金事项征集了列支范围内业主意见。现就《汕头市住宅专项维修资金列支分摊业主意见表》（下简称《意见表》）存在的有关情况说明如下：

一、《意见表》中业主签名为委托物业公司代签，现提供委托证明附后，具体房号为：________________。

二、《意见表》中银行提供业主姓名与现业主姓名不一致，现提供业主产权证明附后，明细如下。

	序号
	房屋地址
	银行业主姓名
	现业主姓名

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


三、《意见表》中同一业主拥有多套房产，业主数按一户计算，明细如下。

	序号
	业主姓名
	房屋地址

	
	
	

	
	
	

	
	
	


组织实施主体（盖章）

____年__月__日

附件3-4：竣工验收公示

____小区____项目使用住宅专项维修资金

项目竣工验收公示

各业主：

我单位组织施工单位对________（工程项目名称）进行施工。该□维修、□更新、□改造项目已完成竣工验收，现将工程竣工验收意见表、工程结算书、列支分摊情况表及项目施工前、中、后水印照片进行公示。

公示时间为____年__月__日至____年__月__日（7日）。

附件：1.汕头市住宅专项维修资金工程竣工验收意见表
2.工程结算书
3.汕头市住宅专项维修资金列支分摊明细表

4.项目施工前、中、后水印照片
组织实施主体（盖章）

____年__月__日

附件3-5：竣工验收意见表

	汕头市住宅专项维修资金工程竣工验收意见表

	工程项目名称
	

	组织实施主体
	
	小区名称
	

	开工日期
	
	竣工日期
	

	工程结算费用
	元

	工程项目验收结论：

验收意见：1、维修工程□是 □否 按照资金使用方案组织施工；

2、维修工程质量□是 □否 合格；

验收结论：维修工程竣工验收□是 □否 合格

验收时间：    年  月  日

	施工单位意见：

□是 □否同意验收结论。
负责人签名：   （盖公章）


	组织实施主体意见：

□是 □否同意验收结论。
负责人签名：   （盖公章）



	业主委员会意见：
（有才填）
□是 □否同意验收结论。
（盖公章）


	监理单位意见：
（选填）
□是 □否同意验收结论。
（盖公章）


	村（居）民委员会意见：
（选填）：

□是 □否同意验收结论。
（盖公章）



	参与竣工验收业主代表意见

	序号
	楼栋房号
	业主姓名
	联系方式
	是否同意验收结论

	1
	
	
	
	□是 □否

	2
	
	
	
	□是 □否

	3
	
	
	
	□是 □否

	4
	
	
	
	□是 □否

	5
	
	
	
	□是 □否


注：工程项目名称需列明维修和更新、改造主体以及采取的维修和更新、改造举措，如XX小区XX栋X单元电梯客梯更换钢丝绳等维修工程。

附件3-6：应急使用方案公示

____小区____项目住宅专项维修资金

应急使用方案公示

各业主：

本小区______（维修和更新、改造主体）在____年__月__日发生____情况，严重危及公共安全和物业使用安全，需立即进行应急□维修、□更新、□改造。该项目属于共用部位、共用设施设备，并已过保修期，且不属于物业服务合同约定的维修保养内容，需申请使用维修资金。

根据《汕头经济特区住宅专项维修资金管理办法》（汕头市人民政府令第203号）第三十条，本次修缮属于该规定第____款规定情况，已书面报告小区所在地街道（镇），并经街道（镇）组织实地查勘确认情况属实。现将该项目住宅专项维修资金应急使用方案及相关材料进行公示告知。

公示时间为____年__月__日至____年__月__日（7日）。

附件：1.汕头市住宅专项维修资金应急使用认定表

2.____小区____项目住宅专项维修资金应急使用方案

3.勘查检测报告

4.施工单位确定资料

5.汕头市住宅专项维修资金列支分摊明细表

组织实施主体（盖章）  
____年__月__日

____小区____项目住宅专项维修资金应急使用方案

一、项目概况

1.位于____区（县）____街道（镇）________（小区名称）的______（维修和更新、改造主体）在____年__月__日发生____情况（详见附件2），严重危及公共安全和物业使用安全，需立即进行应急□维修、□更新、□改造。
2.该项目属于共用部位、共用设施设备，并已过保修期，且不属于物业服务合同约定的维修保养内容，需就________（工程项目名称）申请使用住宅专项维修资金。

3.根据《汕头经济特区住宅专项维修资金管理办法》（汕头市人民政府令第203号）第三十条，本次修缮属于该规定第____款规定情况，已书面报告小区所在地街道（镇），并经街道（镇）实地查勘确认情况属实。
二、施工单位及费用预算
1.本项目由________________承建施工，确认方式为□简易比选（三家以上）、□询价或竞争性谈判、□公开招标、□业主大会决定、□其他________。（详见附件3）
2.本项目预算总费用为________元。其中施工费用________元；□鉴定、检测费用________元、□设计费用________元、□监理费用________元（有发生费用才勾选填写）。
三、分摊明细
1.本项目拟申请使用住宅专项维修资金支付________元（其中首期资金申请支付________元，待工程竣工验收合格后再申请拨付尾款资金），其他资金支付________元。（分摊明细详见附件5）

2.采取其他资金支付原因为□房屋未出售由开发建设单位分摊________元、□业主分户账中住宅专项维修资金不足，由________分摊________元、□其他原因________分摊________元。

3.已缴存维修资金的业主，相关工程费用从相关业主分户账中核减，业主分户账中的住宅专项维修资金不足以支付所分摊费用的，差额部分由该业主承担；涉及尚未售出的住宅物业的，由开发建设单位承担。

四、列支范围
本项目列支范围为____的业主，按照各自拥有房屋建筑面积的比例进行分摊，涉及房屋____套，________平方米，每平方米分摊费用为________元。
五、组织实施方式

1.本项目委托________（姓名）为项目组织实施负责人（可代表业主与施工单位签订工程合同等）；工程竣工后，由其组织业主委员会或业主代表、施工单位和其他相关单位对维修项目进行验收，并共同签署《汕头市住宅专项维修资金工程竣工验收意见表》。

2.自工程费用结算完成之日起5个工作日内，在该项目列支范围物业管理区域的显著位置，公示工程竣工验收意见表、工程结算书、列支分摊情况表及项目施工前、中、后水印照片，公示期不少于7日。

组织实施主体（盖章）

____年__月__日  

附件3-7：法人授权委托书

法人授权委托书（模板）

物业公司名称：________。

法定代表人________，身份证号码________________。

受委托人________，身份证号码________________。

现授权上列受委托人作为办理________（工程项目名称）申请使用住宅专项维修资金业务相关手续的代理人。

授权有效期：20__年__月__日至20__年__月__日。
附件：1.物业公司营业执照
2.法定代表人及受委托人身份证复印件（正反面）
公司名称（盖章）
____年__月__日  

附件3-8：发票开票注意事项

发票开票注意事项

1、名称：汕头市房屋鉴定所（汕头市白蚁防治所、汕头市住宅专项维修资金管理中心）
2、统一社会信用代码/纳税人识别号：124405007238209260

3、金额：申请使用住宅专项维修资金的金额（不含开发建设单位分摊部分）
4、备注：XX小区XX工程项目名称、收款账户开户银行及账号


