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注：第128届广交会网上平台优化功能，已在材料中用       标注NEW



一、添加展品

第一步  
登录账号并点击

重要提醒

第二步  点击



一、添加展品

第三步  选择对应的“展品类别”后点击



一、添加展品

第四步  
根据提示，依次完善“基本信息”“规
格特征”“详情介绍”“交易需
求”“业务员联系信息”各项内容



一、添加展品

第四步  根据提示，依次完善“基本信
息”“规格特征”“详情介绍”“交易
需求”“业务员联系信息”各项内容

NEW



一、添加展品

第五步  完善所有信息后，请完整阅读《展品上传
政策》，勾选并点击

支持批量上传图片，并可拖曳调整图片顺序

NEW

重要提示：展品添加成功后，默认为“已下架”状态，
需将展品上架后，方可显示在企业展示中心页面



在“详情介绍”里，可设置展品详情页面是否公开。

如选择特定采购商可见，可对其可见范围进行选择。

如选择其中之一，其他用户均不可见。

一、添加展品



二、调整展品顺序——置顶    (仅主账号可操作）

第一步  
登录主账号并点击

第二步  点击更多

第三步  点击置顶

NEW



二、调整展品顺序——手动输入

第一步  
登录账号并点击

第二步  点击

第三步  手动输入展品显示顺序，即可对展品显示顺序进行调整

排序优先级为：
已置顶且显示顺序数值较大的展品>已置顶且显示顺序
数值较小的展品>未置顶且显示顺序数值较大的展品>未
置顶且显示顺序数值较小的展品
例：已置顶 5 > 已置顶 2 > 未置顶 4 > 未置顶 3



三、设置展品分组

第二步  点击

第一步  
登录账号并点击



第三步  根据实际情况勾选，点击确定
（展品分组将影响展品在企业展示中心首页的显示位置）

三、设置展品分组



四、其他操作

第一步  
登录账号并点击 第二步  

点击不同按钮，可完成各项操作

Q：已封禁是什么意思？
A：大会对涉嫌违规的展品进行封
禁。对被封禁的展品，展商不可
再上架、推荐和复制。展商可在
“状态”的“全部”“已封禁”
列表下，查看展品被封禁原因。



编辑 推荐
上/下
架

复制 删除

如需修改已上传展品信
息，可点击“编辑”重
新填报，并提交审核。

通过点击“推荐”可发
布展品供应信息。

对于不再需要的展品，可
选择“删除”。

展品一旦删除，将不可恢
复，请谨慎操作。

点击“复制”，展品列
表会新增一条与该展品
所有信息相同的记录。
通过编辑这条记录，企
业可以快捷上传相似度
较高的展品。

对于不再需要的展品，可
选择“立即下架”。
下架展品将保留在展品管
理列表，还可恢复上架状
态。

四、其他操作



请广大参展商始终保持知识产权风险防范意识，确保不侵犯他人知识产权或其他合法在
先权利，网上参展要做到：

不上传或使用侵权产品。在产品图片、视频等信息上传或使用前做好审核工作，确保上
传内容（含其中的字体、图片、音频、视频等）符合国家法律法规有关规定，不侵犯他人知
识产权或肖像权、企业名称等其他合法在先权利；特别要注意上传内容含他人商标的必须有
明确的陈列、展示许可授权。

不上传或使用存疑产品。非本企业产品可能存在来源不明、是否侵权不确定等问题，尤
其是无自建工厂的外贸类参展商要加强检查，对联营工厂提供的产品要检查其是否有知识产
权或相关授权，确保自己上传或使用的产品不侵权。

始终保持防范意识。对上传或使用的图片、视频等信息主动采用加水印、加LOGO等方式
防盗图、抄袭等；尽可能在上传产品时附上知识产权证书，如专利证书、商标注册证、作品
著作权自愿登记证书等，最大限度做好自我保护。

请参展商在易捷通系统、云展厅管理平台中完整、正确地填写企业联系人的信息及联系
方式，注意广交会官网发布的有关知识产权投诉处理规则和流程，关注广交会推送的信息和
邮件，并配合投诉处理工作。

重要提示——知识产权保护


