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基金合作申请材料清单
 
一、股权投资管理机构（GP）需提供材料
股权投资管理机构申请作为基金管理人，需提供以下材料：
（一）基金管理机构合作申请登记表（附件2）；
（二）基金设立方案（参考模板）（附件3）；
（三）股权投资管理机构历史沿革，股东出资情况，实缴资本证明文件，组织结构图，投资决策、风险控制、激励约束机制、跟投机制（如有跟投，请提供跟投记录）、投后管理机制及流程、关联交易等内部管理制度；
（四）股权投资管理机构营业执照副本复印件、组织机构代码证复印件、税务登记证复印件、公司章程或合伙协议、企业信用报告、完税证明、固定办公场所的证明文件（房产证、租赁合同等）；
（五）股权投资管理机构的基金管理规模、主要投资业绩（见表1）及证明材料；
（六）股权投资管理机构近三年审计报告及近三个月财务报表（股权投资管理机构成立未满三年的，提供自成立之日起的审计报告和近三个月财务报表）；
（七）股权投资管理机构有关诉讼、担保、其他或有风险事项说明及文件；
（八）最近五年内股权投资管理机构及其工作人员无行政主管机关或司法机关处罚的不良记录的声明或承诺；实际控制人、股东近三年无违法违纪不良记录的声明或承诺；
（九）股权投资管理机构管理团队基本情况
1.管理团队核心成员简历（参见表2）；
2.管理团队主要投资业绩（参见表3）；
3.管理团队及成员作为牵头投资人的至少4个投资项目案例介绍（需包括一个失败案例）和有关证明，投资项目案例介绍应包括投资金额、投资时间、退出比例、回收金额、回收时间、以及为被投资企业提供的创业辅导、管理咨询等增值服务；
4.主要团队成员身份证、学历证书、资格证书复印件，任职证明，劳动关系证明，业绩及所获荣誉等证明资料，团队关键人员精力分配情况；
（十）协议草案
1.基金章程或合伙协议（草案）；
2.基金委托管理协议（草案）；
3.基金资金托管协议（草案）。
二、意向出资人（LP）需提供材料
有意向合作的出资人需提供基金意向出资方申请登记表（附件4）。

表1：
股权投资管理机构主要投资业绩
	序号
	项目名称
	行业
	投资时间
	投资轮次
	投资金额
	占股比例
	是否
领投
	派出
董事
	是否派出、招聘高管
	投资是否在盈亏平衡点后
	投资退出时间
	
退出金额及比例
	退出方式
	投资
收益
	项目是否有后续融资
	项目公司联系人及电话

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　

	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	　
	
	　
	　
	　
	　



表2：
管理团队核心成员简历表

	姓　　名
	
	性　别
	
	国　籍
	

	职　　务
	
	任职时间
	

	学　　历
	
	专　业
	
	出生年月日
	

	家庭住址
	

	办公电话
	
	手机
	
	E-mail
	

	通讯地址
	
	邮编
	

	受教育及工作经历（要求时间连续）
	

	业绩及所获荣誉
	

	兼职情况说明
	（包含兼职的职责和权限、可能存在的利益冲突等）

	
	                                         个人签字：


注：请附管理团队核心成员的身份证、学历证、资格证书复印件，任职证明，业绩及所获荣誉证明资料。
表3：
管理团队主要投资业绩

	序号
	姓名
	任职单位及职务
	投资项目名称
	行业分类
	投资时间
	投资轮次
	投资金额
	占股比例
	是否领投
	投资是否在盈亏平衡点后
	退出时间
	
退出金额及比例
	退出方式
	收益倍数及IRR
	项目公司联系人及电话
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附件2

基金管理机构合作申请登记表

	机构名称
	

	注册地址
	
	法定代表人/执行事务合伙人
	

	注册资本/认缴出资总额
	          万元整
	组织机构代码
	

	联系人
	姓名
	
	职务
	

	
	办公电话
	
	手机
	

	
	传真
	
	电子邮箱
	

	
	通信地址
	
	邮政编码
	




附件3

基金设立方案（参考模板）

一、设立背景和目标
二、基金基本情况
（一）基金概况
包括但不限于拟设立基金规模、管理团队情况、资金募集、项目储备情况及申请机构的优势。
（二）基金情况
1.基金名称
2.基金组织形式
3.基金注册地址
4.基金规模
5.基金主发起人情况
6.基金出资人情况
7.基金组织架构
8.基金投资领域
9.基金存续期限
10.基金托管意向
11.其他
三、基金管理人情况
（一）基金管理人简介
（二）基金管理人股权结构
（三）基金管理人组织架构
（四）基金管理团队简介（需明确常驻人员情况）
（五）基金管理人及基金管理团队历史投资业绩
四、基金募集
（一）基金募集计划及当前进度情况
（二）申请股权投资基金规模及出资比例
（三）其他出资人出资金额及出资比例
（四）出资人（含基金管理人）之间的股权、债权或亲属等关联关系说明
（五）已确认的出资人如有特殊诉求（包括基金的投资方向、收益分配等方面）需予以说明
五、基金投资
（一）基金投资领域
（二）基金投资策略
（三）拟投项目投资价值分析、与项目企业签署的框架协议或合作意向证明（如有）
（四）项目储备情况（如有）
（五）基金投资限制说明
六、基金管理
（一）投资决策机制
1.基金股东会/合伙人大会、董事会权责划分
2.基金管理人股东会、董事会权责划分
3.基金投资决策委员会权责划分及议事规则
（二）项目遴选标准
（三）投后管理策略及增值服务
（四）投资退出渠道及退出机制
（五）基金风险防范制度
（六）基金关联交易表决机制
（七）基金拟实行的会计核算与财务管理制度
（八）基金止损机制
（九）基金潜在同业竞争的情况说明
七、费用
（一）基金承担费用
（二）基金管理人承担费用
（三）基金管理费计提方法
八、基金收益分配与清算
（一）收益分配机制
（二）基金解散条件
（三）基金清算原则
（四）基金清算程序


附件4

基金意向出资方申请登记表

	申请基金出资方：

	□投资企业（仅企业填写）

	名称
	

	注册地址
	

	法定代表人/执行事务合伙人
	

	经营范围
	

	注册资本/认缴出资总额
	万元

	□投资个人（仅个人填写）

	姓名
	

	联系电话
	

	电子邮箱
	

	通信地址
	

	职业职务
	



备注：请根据实际情况选择填写“投资企业”或“投资个人”部分，无需同时填写两者。

