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附件2-1
*上年度及本年度（至申报日）工作报告
新型研发机构上年度及本年度工作报告
（参考提纲，至申报日）
一、总体发展情况
（一）机构整体效益
（包括专利、论文、标准等科研产出情况，产生的经济和社会效益等）
（二）体制机制创新情况
（包括管理体制变革、运行机制创新及有关人员激励制度创新等）
（三）人才队伍建设情况
（人才引进、培养及相关激励制度建设情况等）
（四）科研项目开展情况
（包括各类政府财政支持立项情况、成果转化情况，重大项目进展；横向项目开展情况等）
（五）产学研合作情况
（包括产学研合作关系、网络、联盟建设，有关项目开展情况等）
（六）创业和孵化企业情况
（包括创办企业、孵化器建设、孵化企业等情况）
二、存在问题和面临困难
（总结归纳若干发展中存在的问题和面临的困难）
三、下年度工作计划
（结合机构发展战略和工作实际，提出下一年度的工作计划）
附件2-2
*申报单位统一社会信用代码证

附件2-3
*申报单位的成立章程

附件2-4
*上一个会计年度审计报告

（含资产负债表、利润表、现金流量表、

附注和财务情况说明书等）
附件2-5
*上一个会计年度研究开发费用专项审计报告

（含研究开发项目情况表、研究开发费用结构明细表等）
附件2-6
*办公和科研场所证明材料

（自有产权证明或租赁合同等）
附件2-7
*研究、开发和试验的科研仪器设备清单及证明材料

（证明材料请提供科研仪器设备发票）
研究、开发和试验的科研仪器设备清单
单位名称（盖章）：________________________________
	序号
	名称
	型号
	数量

（件/套）
	原值

（万元）
	购置

年份
	原值合计

（万元）

	1
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	
	

	...
	
	
	
	
	
	

	合计：
	


附件2-8
*申报单位职工清单及证明材料

（申报单位聘用人员提供加盖单位公章的社保证明、合作单位

派驻的人员提供合作单位证明、经省科技厅确认的

广东省企业科技特派员派驻协议书复印件，

本科及以上学历、职称证明材料）
申报单位职工清单
单位名称（盖章）：________________________________
	序号
	姓名
	身份证号码
	年龄
	专业
	学历
	职称
	所属单位
	职工

类型
	近一年在本单位工作时间（单位：月）
	是否常驻研发人员

	1
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	

	 ...
	
	
	
	
	
	
	
	
	
	


说明：1.按照职称高低、学历高低顺序进行排列填写。

2.职工类型填写：单位聘用、合作单位派驻、科技特派员。

3.是否常驻研发人员填写是或否。

4.申报单位聘用人员提供加盖单位公章的社保证明、合作单位派驻的人员提供合作单位证明、科技特派员提供经省科技厅确认的广东省企业科技特派员派驻协议书复印件。

5.本科及以上学历、职称证明材料。

附件2-9
*申报单位的管理制度

（包括人才引培、薪酬激励、成果转化、科研项目管理、

科研经费财务会计核算等）
附件2-10
*申报单位知识产权清单及拥有知识产权证明材料
申报单位知识产权清单

单位名称（盖章）：________________________________
	序号
	知识产权名称
	知识产权类型
	专利号/登记号
	授权公告日/发表日期

	1
	
	
	
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	11
	
	
	
	

	12
	
	
	
	

	13
	
	
	
	

	14
	
	
	
	

	15
	
	
	
	


说明：知识产权类型填写：发明专利、实用新型专利、PCT专利、软件著作权、集成电路布图设计专有权、植物新品种等

附件2-11
*近三年已完成的科研和技术攻关项目清单

及有关成果证明材料

（提供主要成果证明、合同或任务书等，提供材料不得超过50页）
近三年已完成的科研和技术攻关项目清单

单位名称（盖章）：________________________________
	序号
	项目名称
	项目编号
	起止时间
	项目级别
	项目类型
	研发费用（万元）

	
	
	
	
	
	
	总额
	其中：财政资金

	1
	
	
	20  年 月  日至20  年 月  日
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	
	
	

	合计：
	
	


说明：1.项目类别选填：政府科技计划、承担企业研发项目、自主立项研发项目、合作研发项目、委托开发项目；

2.项目级别：按项目授予单位，填入国家级、省级、市级、区县级、本单位、外单位。

附件2-12
近三年科技成果转化项目清单及相关证明材料

（50项以内，提供材料不得超过50页）

近三年科技成果转化项目清单
单位名称（盖章）：________________________________
	序号
	项目名称
	转化方式
	转化起止时间
	近三年成果转化收入（万元）

	1
	
	
	20  年 月  日至

20  年 月  日
	

	2
	
	
	
	

	3
	
	
	
	

	4
	
	
	
	

	5
	
	
	
	

	6
	
	
	
	

	7
	
	
	
	

	8
	
	
	
	

	9
	
	
	
	

	10
	
	
	
	

	合计：
	


说明：成果转化方式可选填自行投资，向他人进行成果转让、许可，股权入股等。

附件2-13
近三年服务企业清单及相关证明材料

（技术服务合同等）
近三年服务企业清单

单位名称（盖章）：________________________________
	序号
	服务企业名称
	服务内容
	服务方式
	服务起止时间
	服务收入（万元）

	1
	
	
	
	20  年 月  日至

20  年 月  日
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	合计：
	


说明：服务方式可选产品开发、技术研发、工艺改进、人才培训和技术推广等。

附件2-14
近三年创办或孵化企业清单

及创办或孵化企业简介

近三年创办或孵化企业清单
单位名称（盖章）：________________________________
	序号
	创办或孵化企业名称
	统一社会信用代码
	成立时间
	所属类型
	上年度主营业务收入（万元）

	1
	
	
	
	
	

	2
	
	
	
	
	

	3
	
	
	
	
	

	4
	
	
	
	
	

	5
	
	
	
	
	

	6
	
	
	
	
	

	7
	
	
	
	
	

	8
	
	
	
	
	

	9
	
	
	
	
	

	10
	
	
	
	
	

	合计：
	
	


说明：所属类型可填写：创办企业、孵化企业。
附件2-15
合作单位间或单位与各级政府签订的共建协议书

（如属共建关系必须提供）

附件2-16
其他必要的材料

（请标注具体名称）

