工作人员带薪请假审批表

	姓  名
	
	所在单位
	

	参加工作时间
	
	工作年限
	

	请假事由
	

	请事假时间
	年   月   日至    年   月   日
（共    天）
	今年累计
请事假天数
	

	请病假时间
	年   月   日至    年   月   日

（共    天） 
	今年累计
请病假天数
	

	所 在 部 门
意       见
	负责人签字：                                      年   月   日

	批   准
意   见
	负责人签字：                                      年   月   日

	单位人事部门登记备案
	负责人签字：                                      年   月   日


申请人签名：                                         申请日期：     年   月   日

