
2016年度汕头市机关事务管理局预算公开基本情况说明
部门基本情况

汕头市机关事务管理局列入部门预算编制范围的单位共有4个，其中包括汕头市机关事务管理局及市委机关幼儿园、市政府机关幼儿园、市政府第二机关幼儿园3个下属单位。

汕头市机关事务管理局为汕头市政府依照公务员管理直属正处级事业单位，主要承担市委、市人大、市政府、市政协各套领导班子行政后勤事务和市直行政事业单位非经营性国有资产的管理服务工作。

汕头市机关事务管理局设职能科（室）4个：办公室（监察室合署办公）、经营管理科（公共机构节能管理科、资产经营管理中心）、行政保卫科、生活服务科；有直属单位8个：市委机关大院管理处、市政府大楼管理处、市海滨大楼管理处、市财政大楼管理处、市委机关会堂、市委机关幼儿园、市政府机关幼儿园、市政府第二机关幼儿园。

汕头市机关事务管理局的主要职责是：
（一）贯彻执行党和国家有关行政机关后勤管理的方针政策及规定，负责指导各区（县）机关后勤改革的指导工作。
（二）研究制定市直机关后勤管理有关的政策措施和规章制度，并负责指导实施。
（三）负责市各套班子领导办公及生活服务工作。
（四）负责市委大院、市海滨大楼、市政府大楼、市财政大楼的供电、供水、设备维护、安全保卫、消防、环境绿化、卫生、保洁等管理服务工作。
（五）负责市直行政事业单位办公用房和机关周转房的管理、调配工作。
（六）负责市直行政事业单位非经营性国有资产的收缴、盘活、管理和营运工作。
（七）负责被撤销的市驻外办事处退休人员的人事、档案、工资及老干部等管理服务工作。
（八）负责外来市领导周转房配置管理服务工作。
（九）负责市委机关大院管理处、市海滨大楼管理处、市政府大楼管理处、市财政大楼管理处的行政管理、经费管理；负责市委机关幼儿园、市政府机关幼儿园、市政府第二机关幼儿园、市委机关会堂、市委机关食堂、市政府机关食堂、市财政大楼机关食堂及其他后勤服务实体的行政管理和经营管理工作。
（十）负责全市公共机构节能管理的推进、指导、协调、监督工作。
（十一）负责市领导交办的其他事项。
二、 人员情况
汕头市机关事务管理局共有财拨在职人员102人(其中局统发人员32人，非统发人员4人，四大院人员66人)，离退休人员34人（其中局退休人员14人，四大院退休人员20人），服务外包人员4人，驻外在职人员5人，驻外离退休人员73人（其中离休1人）。
三、收入预算说明
汕头市机关事务管理局2016年收入预算5361.26万元，其中：公共预算4661.26万元、基金预算700万元。

汕头市政府机关幼儿园2016年收入预算794.59万元，其中：公共预算安排拨款630.59万元，非税支出拨款164万元。
汕头市政府第二机关幼儿园2016年收入预算350.34万元，其中：公共预算100.34万元、财政专户拨款250万元。

汕头市委机关幼儿园2016年收入预算785.79万元，其中：公共预算620.79万元、财政专户拨款165万元。

四、 支出预算说明
汕头机关事务管理局2016年支出预算5361.26万元，其中：公共预算拨款4661.26万元、基金预算拨款700万元。按用途划分，基本支出预算1119.26万元，项目支出预算4242万元（含建设项目）。

汕头市政府机关幼儿园2016年支出预算794.59万元，其中：公共预算拨款794.59万元。按用途划分，基本支出预算794.59万元。
汕头市政府第二机关幼儿园2016年支出预算350.34万元，其中：公共预算拨款100.34万元、财政专户拨款250万元。按用途划分，基本支出预算100.34万元，项目支出预算250万元。

汕头市委机关幼儿园2016年支出预算785.79万元，其中：公共预算拨款620.79万元、财政专户拨款165万元。按用途划分，基本支出预算620.79万元，项目支出预算165万元。

五、“三公”经费说明
汕头市机关事务管理局2016年度“三公”经费预算1.5万元，较上年度减少3万元，具体因公车改革，公务用车保有量由3辆削减为1辆，开展业务所需燃料费、维修费、过路过桥费、保险费等费用合计预算1.5万元。

汕头市政府机关幼儿园2016年度“三公”经费预算0万元。
汕头市政府第二机关幼儿园2016年度“三公”经费预算0万元。

汕头市委机关幼儿园2016年度“三公”经费预算0万元。

